Rada Rodzicow Edycja 1

S1KO, b przy ZS 20 INSTRUKCJA WYDATKOWANIA Obowigzuje od:
~—/&— ®  im.Marii Zduniak SRODKOW PIENIEZNYCH 31.03.2022 r.
[‘A 8  ul. Ktodnicka 36 RADY RODZICOW
Wroctaw Stronalz1

1. Srodki pieniezne s3 wydatkowane na podstawie Uchwat podjetych na spotkaniach Rady Rodzicéw (RR)
Zespotu Szkot nr 20 (ZS20).

2. Uchwaty s3 podejmowane na Whniosek cztonkéw Rady Rodzicéw (inicjatywa witasna) lub na podstawie
Whiosku ztozonego do Rady Rodzicodw przez osobe ze spotecznosci ZS20.

3. Podpisane Whnioski nalezy sktada¢ do RR przez: wystanie skanu jako zatgcznik na adres mailowy
radarodzicow@zs20.pl, ewentualnie wtozenie do teczki Rady Rodzicdw na portierni ZS20.

4. Whniosek sktadny do Rady Rodzicéw powinien zawierac nastepujace dane:
e imie i nazwisko wnioskodawcy
o telefon kontaktowy i / lub adres mailowy wnioskodawcy
e kwota wydatku o jaka wnioskuje sie do RR
e numer konta wnioskodawcy (beneficjenta), na ktdry majg zosta¢ przelane Srodki
e opis celu na jaki majg zosta¢ wydatkowane Srodki
e regulaminu konkursu - w przypadku dofinansowan konkurséw szkolnych.
Whniosek mozna ztozy¢ na wzorze zatqgczonym do niniejszej instrukcji.

5. Whniosek jest przedstawiany i dyskutowany na najblizszym zebraniu Rady Rodzicéw. Rada Rodzicow
podejmuje decyzje czy przychyla sie do prosby wnioskujgcego, w jakim zakresie i gtosuje w celu podjecia
Uchwaty. Uchwata jest spisywana przez Sekretarza RR.

6. Woyptata srodkow nastepuje po podpisaniu Uchwaty przez Prezydium Rady Rodzicow.

7. Preferowanym i domysinym sposobem wydatkowania Srodkéw jest przelew bankowy z konta Rady
Rodzicéw na konto beneficjenta. Przelewu dokonuje Skarbnik Rady Rodzicow.

8. Beneficjent, po otrzymaniu sSrodkéw pienieznych, zobowigzany jest potwierdzi¢ pisemnie ich otrzymanie - w
formie Potwierdzenia otrzymania srodkéw lub w tresci maila wystanego na adres radarodzicow@zs20.pl.

9. Beneficjent, po wykorzystaniu $rodkéw, zobowigzany jest potwierdzic Radzie Rodzicow ich
zagospodarowanie zgodnie z celem /i  regulaminem konkursu podanym we Whniosku. Oryginaty
potwierdzen nalezy przekazac do teczki RR na portierni ZS20.

Formy potwierdzania wydatkéw:

e paragon opisany co do przeznaczenia wydatku i podpisany przez osobe dokonujgca zakupu

e faktura wystawiona na ,,Rada Rodzicéw ZS20, Wroctaw, ul. Ktodnicka 36” opisana jak wyzej

e w wyjgtkowych przypadkach, kiedy nie jest mozliwe uzyskanie paragonu, wydatki sg potwierdzane

pisemnym oswiadczeniem wnioskodawcy (w formie Oswiadczenia lub w tresci maila wystanego na adres
radarodzicow@zs20.pl).

10. Beneficjent zobowigzany jest umiesci¢c na Mantice ogtoszenie widoczne dla wszystkich uzytkownikéw z
informacja, ze np. nagrody w konkursie (...) / materiaty na potrzeby (...) zostaty sfinansowane przez Rade
Rodzicow. Ma to na celu informowanie spotecznosci szkolnej, gtéwnie rodzicdw, na co przeznaczane sg
sktadki wptacane przez rodzicow na RR.

11. Kompletna dokumentacja wydatku zwiera:
e Whniosek wnioskodawcy
e Uchwate Rady Rodzicow
e Potwierdzenie otrzymania srodkow przez wnioskodawce (jak w p. 8)
e Potwierdzenie poniesionych wydatkéw (jak w p. 9).
Dokumentacja przechowywana jest w archiwum Rady Rodzicow prowadzonym przez Sekretarza Rady
Rodzicow.
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